附件1-1： 

大理大学设备物资购置审批表（办公）

                                                               编号：

	申购单位
	 

	申购项目名称
	
	数量
	

	详细采购需求

(技术、商务要求)
	

	预算金额
	 
	经费名称及卡号
	 

	采购项目经办人
	
	经办人联系电话
	

	采购

审

批
	申购单位
审批意见
	  负责人签字：

	
	经费管理部门

审批意见
	 负责人签字：

	
	业务分管校领导审批意见
	

	
	分管财务校领导审批意见
	

	
	校长审批意见
	

	备  注
	接件时间：                                 采购编号：


填表说明：

1.立项审批说明，依据《大理大学经费审批管理办法》（理大校发[2023]135号）资金使用审批权限逐级进行审批，预算内资金使用立项审批要求如下：
金额5万元以内的支出，由各二级单位审批。

（2）金额5万元至30万元（含）的支出，由各二级单位审定，业务分管校领导审批。

（3）金额30万元至50万元（含）的支出，由各二级单位审核，经分管校领导审定，分管财务校领导审批。

（4）金额50万元至100万元（含）的支出，由各二级单位审核，经业务分管校领导和分管财务校领导审定，校长审批。

（5）金额100万元至300万元（含），按相关程序审定后由校长办公会议批准；300万元以上按相关程序审定后学校党委会批准。

2.申购单位负责人应认真审核办公设备的配置标准，不得超标准配置办公设备。

3.编制采购需求时，务必认真开展市场调研，拟购置的设备应该预算准确（务过分偏高或偏低），技术要求详实、配置完整，商务要求明确。

4.采购预计时间
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资产与实验室管理处  制

